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Unser Clubmanager
Die bisher umgesetzten Funktionen
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Für alle Nutzer Für Admins

Rückmeldungen
(Zu-& Absagen geben)

Clubkalender
(Clubtermine & Geburtstage)

Activities managen
(Monopteroslauf)

Für ausgewählte Nutzer

Rückmeldungen managen
(einsehen, auswerten, anpassen, nachtragen)

Termine managen
(eintragen, anpassen)

Clubemail an Nutzer
(verfassen & versenden)
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Zugang zum Clubmanager
Login direkt oder über den Intern-Bereich der Clubhomepage

es gibt 2 Möglichkeiten auf den Clubmanager zuzugreifen

1. Direkt über https://clubmanager.lions-m-altschwabing.de

2. Via dem Intern-Bereich der Clubhomepage https://www.lions-m-altschwabing.de

Einloggen

LIONS Mitgliedsnr 
& Passwort

Clubmanager

INTERN

In der Nutzung des 
Clubmanagers besteht 
kein Unterschied, wie 

gestartet hat!
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Für die alltägliche Nutzung 
empfehle ich den direkten 

Zugang zu bevorzugen!
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Der Clubmanager für den Standard-Nutzer ohne Admin-Rechte
Übersicht zu den eigenen Rückmeldungen
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In Zukunft sind weitere 
Funktionen geplant, wie z.B. 

Clubkorrespondenz (Archiv zu 
allen Club-Emails)

Der persönliche Rückmelde-
Status ist hier ersichtlich, 

sofern eine Zu- oder Absage zu 
einem Termin gegeben wurde

Sofern die Rückmeldefrist nicht 
abgelaufen ist, kann eine Rückmeldung 
gegeben werden oder eine bestehende 

Rückmeldung angepasst werden

Über das deaktivieren und 
bestätigen über „Filtern“ könne 

auch Rückmeldungen zu 
vergangenen Terminen 

eingesehen werden

Startseite ist „Meine 
Rückmeldungen“
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Der Clubmanager für den Standard-Nutzer ohne Admin-Rechte 
Rückmeldung zu einer Veranstaltung geben

Start über eine (Einladungs-)Email oder über den Clubmanager zum Rückmeldeformular

Clubmanager

Bearbeiten

Zu- oder Absage
Anzahl Teilnehmer

Weitere Optionen…

Informationen zum 
bisherigen gesamten 

Rückmeldestand

Alle Informationen 
zur Veranstaltung, die 

vom Sekretär 
hinterlegt wurden

Beim Absenden der 
Rückmeldung erhält 

der Nutzer eine 
Bestätigungsemail!
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Der Clubmanager für den Standard-Nutzer ohne Admin-Rechte
Clubkalender einsehen
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Hier findet ihr am Ende der Seite 
„Clubkalender“ im Clubmanager eure 

persönliche Adresse zum Kalender. Merke dir 
die Adresse, wenn du sie auf deinem Handy 

im persönlichen Kalender abonnieren 
möchtest, um sie in einer Ansicht mit deinen 
privaten Terminen zu sehen. Wie das geht, ist 

im Folgenden beschrieben.

Es gibt zwei Kalender im Clubkalender, die 
man durch anklicken und anschließendes 

Aktualisieren jeweils einzeln oder auch 
zusammen einsehen kann

Auswahl des Clubjahres, zu dem Termine 
geladen werden. Das aktuelle Clubjahr ist 
immer automatisch bereits ausgewählt.

Jeder Clubtermin ist hier nach Clubjahr und 
Monat sortiert aufgelistet. Über 

„Rückmeldung abgeben“ kann man sich für 
den Termin rückmelden (zu-/absagen) und 

Details zum Termin einsehen

Clubkalender aufrufen
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Der Clubmanager für den Standard-Nutzer ohne Admin-Rechte 
Einrichten des Clubmanager als App auf dem Handy
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https://clubmanager.lions-m-altschwabing.de teilen

Zum Home-Bildschirm

in iOS (Apple iPhone oder iPad)  
  

auf Android (z.B. Samsung oder Xiaomi Handy, Tablet)
Option 1: via Google Chrome (empfohlen!)

1. Gehe in deinen Google Chrome Internetbrowser und lade folgende Adresse: 
https://clubmanager.lions-m-altschwabing.de

2. Tippe oben rechts auf das Menü (Symbol mit drei Punkten)

3. Wähle die Option „Zum Startbildschirm hinzufügen“ aus

4. Vergebe, sofern gefragt wird und damit optional, einen Namen für den Link 
auf deinem Startbildschirm, z.B. „LC MAS Clubmanager“

5. Schaue auf deinem Startbildschirm, ob du das Icon zum Clubmanager 
finden kannst.

Option 2: via Samsung Kalender (nur Samsung-Geräte)

1. Gehe auf die Samsung Internet-App und lade folgende Adresse: 
https://clubmanager.lions-m-altschwabing.de

2. Tippe unten rechts, manchmal aber auch stattdessen oben rechts, auf das 
Menü (Symbol mit drei  waagerechten Streifen)

3. Wähle die Option „Seite hinzufügen“ und anschließend „Startbildschirm“ 
aus

4. Vergebe, sofern gefragt wird und damit optional, einen Namen für den Link 
auf deinem Startbildschirm, z.B. „LC MAS Clubmanager“

5. Schaue auf deinem Startbildschirm, ob du das Icon zum Clubmanager 
finden kannst.
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Der Clubmanager für den Standard-Nutzer ohne Admin-Rechte
Clubkalender in seinem persönlichen, privaten Kalender abonnieren

in iOS (Apple iPhone oder iPad)
1. Gehe zu den „Einstellungen“ und wähle nach unten scrollend den 

Eintrag „Apps“ und anschließend „Kalender“

2. Wähle nach einem Klick auf „Kalender-Accounts“ die Option „Account 
hinzufügen“. 

3. Erweitere anschließend die Auswahl durch „Andere Account 
hinzufügen…“. Dort wählst du den Eintrag „Kalenderabo“.

4. Anschließend wirst du nach der Server-Adresse gefragt. Dies ist deine 
persönliche Adresse des Clubkalenders (siehe Folie „Clubkalender 
einsehen“) 

5. Bestätige oben rechts mit „Weiter“ und definiere einen 
Kalendernamen, z.B. „LC MAS Clubtermine“ oder „LC MAS 
Geburtstage“. Stelle sicher, dass „Automatisch aktualisieren“ aktiviert 
ist. Über einen Klick oben rechts auf „Sichern“ ist das Abo 
abgeschlossen.

auf Android (z.B. Samsung oder Xiaomi Handy, Tablet)
Option 1: via Google Kalender (empfohlen!)

1. Gehe in deinen Internetbrowser und lade folgende Adresse: 
https://calendar.google.com

2. Auf der Webseite im linken Bereich rechts neben „Weitere Kalender“ bzw. 
„Add Calendar“ über das „+“-Symbol im sich öffnenden Menü „per URL 
hinzufügen“ wählen

3. Im erscheinenden Feld „URL des Kalenders“ bzw. „From URL“ deine 
persönliche Adresse zum Kalender einfügen (siehe Folie „Clubkalender 
einsehen“) und “Kalender hinzufügen“ bzw. „Add calendar“ klicken. Bitte 
das Feld „öffentlich machen“ bzw. „make calendar publicly accessible“ 
NICHT aktivieren.

4. Öffne auf dem Handy die Google Kalender-App und klicke rechts 
im Menü bei dem Symbol bestehend aus 3 Punkten bzw. dem 
Button „Aktualisieren“ einmal synchronisieren. Der Kalender wird 
nun automatisch fortlaufend aktualisiert.
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https://calendar.google.com/
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Der Clubmanager für den Standard-Nutzer ohne Admin-Rechte
Clubkalender in seinem persönlichen, privaten Kalender abonnieren

auf Android (z.B. Samsung oder Xiami Handy, Tablet)
Option 2: via Samsung Kalender (nur Samsung-Geräte)

1. Starte auf deinem Handy die Samsung Kalender App

2. Finde unten oder oben auf deinem Bildschirm das Menü 
(oft drei Striche ☰ oder „Kalender“-Symbol)

3. Klicke im Menü auf „Kalender verwalten“ bzw. das „Zahnrad“-Symbol

4. Wähle „Kalender hinzufügen“ aus und aktiviere die Funktion „Kalender 
abonnieren“ und füge unter Adresse deine persönliche Adresse zum 
Kalender ein (siehe Folie „Clubkalender einsehen“).

5. Lege einen Namen für den Kalender fest, z.B. „LC MAS Clubtermine“ oder 
„LC MAS Geburtstage“ und wähle optional eine Farbe aus.

6. Bestätige mit „Speichern“ und von nun an wird er automatisch aktualisiert.
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Der Clubmanager für den Nutzer mit Admin-Rechten
Wie der Clubmanager unsere interne Organisation unterstützt
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Rückmeldestatus aller 
Mitglieder einsehen

Gesamtüberblick, wo die Rückmeldefrist 
noch nicht verstrichen ist und wieviele Zu-

& Absagen vorliegen
Je Veranstaltung die 

Rückmeldungen im Detail einsehen

Fehlende Rückmeldungen 
anfragen oder Rückmeldungen, 
die nicht über den Clubmanager 

erfolgen, nachtragen
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Der Clubmanager für den Nutzer mit Admin-Rechten
Wie der Clubmanager unsere interne Organisation unterstützt
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Emails an Verteiler im Club senden, 
z.B. um zu Terminen einzuladen

Es gibt vordefinierte Emailverteiler, 
die auch für Nicht-Mitglieder, z.B. 

Freunde, Gäste, existieren
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Der Clubmanager für den Nutzer mit Admin-Rechten
Wie der Clubmanager unsere interne Organisation unterstützt
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Verwaltung um z.B. neue Termine und Nutzer anzulegen 
oder auch Verteiler sowie Clubämter zu pflegen 
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Der Clubmanager für den Nutzer mit Admin-Rechten
Wie der Clubmanager unsere interne Organisation unterstützt
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Die Activity 
Monopteroslauf managen

Stand der Anmeldungen und Teilnehmer 
verfolgen, sowie Statistiken zur Herkunft 

der Anmeldungen einsehen

Entwicklung der Anmeldungen, 
z.B. differenziert nach 

Bezahlstatus

Managen der einzelnen 
Anmeldungen inkl. Tracking des 

Bezahlstatus
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Der Intern-Bereich auf der Clubhomepage
Weitere Tools für unsere interne Zusammenarbeit auf der Clubhomepage

Clubkalender Dokumente Galerien

▪ Übersicht zum aktuellen Clubprogramm
▪ Alle Termine werden direkt vom Sekretär im 

Clubmanager gepflegt und hier laufend 
aktualisiert

▪ Eine Rückmeldung (Zu- oder Absage) ist zu 
einer Veranstaltung direkt aus dem 
Clubkalender möglich

▪ Den Clubkalender kann man für seinen 
persönlichen Kalender abonnieren (iCal Feed – 
Details hierzu separat)

▪ IM AUFBAU
▪ Zukünftig können hier für Mitglieder 

Clubdokumente, z.B. Satzung, Protokolle etc. 
abgelegt werden und ein Clubarchiv bilden

▪ IM AUFBAU
▪ Zukünftig können hier Fotos und Videos zu 

Clubveranstaltungen und Activities, die nur für 
Mitglieder bestimmt sind, abgelegt werden
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Feedback erwünscht!
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Meldet euch mit 
Fragen, 

Anregungen und 
Kritik gerne!

Frank Hohenstein
fhohenstein@gmail.com
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